Klasa 4a,b INFORMATYKA

Termin: 27.04 - 30.04

Temat: Przyjecie u babci — o formatowaniu tekstu.
Mozesz postuzyc sie filmem instruktazowym.
Czesé 1. Przygotowanie menu na przyjecie
Wykonaj ponizsze polecenia.

1. Utworz nowy dokument tekstowy.

2. Na gorze dokumentu zapisz naglowek, w ktorym poinformujesz, z jakiej okazji jest wy-
dawane przyjecie.

3. Pod nagléwkiem wpisz nazwe kategorii dan: ,,Przekaski”. o , ]
Przyjecie-urodzinowe-u-Babcif]

1

Przekaskivl

4. W kolejnych dwoch wierszach, ale w jednym akapicie,
zapisz przynajmniej dwie propozycje przekasek.

5. Na podobnej zasadzie dodaj kolejne akapity. Powinny

e Kotleciki-z-mieszanych-warzyw-
one dotyczyé:

Koreczki-serowef|

* zup,

» dan gléwnych, b

* surowek, Zupy"
* deserow.

Kremowa-zupa-z-kawatkami-kurczaka-
Zupa-pomidorowa

6. Zapisz dokument w Teczce ucznia pod nazwa menu.

Czesé I1. Sformatowanie menu
Sformatuj dokument menu zgodnie z poleceniami.

1. Wysrodkuj za pomocg opcji Wyjustuj wszystkie akapity (do zaznaczenia tekstu uzyj
skrotu klawiszowego Ctrl + A).

2. Zaznacz naglowek menu (aby to zrobi¢, mozesz trzy razy szybko klikng¢ w ten wiersz),

a nastepnie:

* wybierz z karty Wstawianie dowolny obiekt WordArt,

* z otwartej karty Formatowanie wybierz opcje Zawijaj tekst, a nastepnie Rowno
z tekstem,

* zmien rozmiar czcionki na 26 pkt — uzyj odpowiedniej opcji z karty Narzedzia glowne.
Jesli po zmianie czcionki nagtéwek nie miesci sie w jednym wierszu — zmniejsz odpo-
wiednio tekst.

Zaznacz nazwy dan oraz ich kategorie i ustaw czcionke Times New Roman o wielko$ci 12 pkt.
Zaznacz kategorie potraw i wyrdznij je pogrubieniem oraz kolorem, na przyktad czerwonym.

Wyré6znij w dowolny sposob nazwy dan w poszczegoélnych kategoriach.
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Zapisz zmiany wprowadzone w dokumencie.



